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[zmainu lapa

Nr.

Versija

Versijas
datums

Izmainu apraksts

Izmainas veica

1.0

29.07.2019

Sakotngja versija.

KpDC

2.0

11.04.2023.

Aktualiz&ts dokuments. Izveidota jauna
dokumenta versija.

KpDC

2.1.

23.05.2024.

Aktualizeti dokumenta attéli, pievienots
apraksts par pogu <Apskatit
pienakosos> (Matricas sadala).
Aktualiz€tas sadalas “TransportéSanas
dokumenti” un “Atskaites” un
“Transporta vienibas” klasifikators.

KpDC

2.2.

17.12.2024.

Aktualiz€ts 58.att€ls. Pievienots punkts
8.2.14. Labots punkts 8.4. Punktam
9.2.2.8. pievienots apraksts par EUDR
apliecinajumu. Aktualiz€ts 69. un
70.attels. Aktualizéta 9.nodala.

KpDC

o

2.3.

22.02.2025.

Pievienots punkts 1.6.

KpDC

2.4.

11.03.2025.

Aktualizeti 58., 59., 73., 74. un 76 atteli.

Labots punkts 9.3.1. Pievienots punkts
9.4.

KpDC
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Saisinajumi un simboli

Satsinajums/ simbols

AtSifrejums

* Sist€mas lauki, kuros informacijas ievade ir obligata, atziméti ar
zvaigzniti pie attieciga lauka nosaukuma - * (piem&ram: Vards*);
CTI (Sertifikats)

e-pavadzime

Elektroniska pavadzime.

KPDC SIA “Koksnes pliismas datu centrs”

KVA Kokvedgja atskaite

lietotajs Organizacijas parstavis/darbinieks, kuram Organizacija pieSkirusi
Sistémas lietosanas tiesibas

PF Piegades fakts

Sisteéma IS Dace sisteéma

Sistemas parvalditajs

Parvalda Sistému, atbild par piekluvi Sistémai, Sisteémas lietotaju
autorizaciju Sist€éma un uzrauga tas darbibu.

instrukcija PapiNet sistémas lietotaja rokas gramata

Organizacija Uzné€mums, kurs attiecigi registréts Latvijas Uznémumu registra, vai
kada cita arvalstis oficiali atzita, publiska uznémumu registra, kuram
Sisteémas parvalditajs pieskiris PapiNet sisteémas lietoSanas tiesibas

TDU Transportlidzekla darba uzdevums

UA UzmeéeriSanas akts

VIN Automasinas Sasijas Nr.
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1. Autorizacija sistema

1.1. Lai uzsaktu darbu ar informacijas sistému Dace (turpmak - Sist€éma), Organizacijai, neatkarigi
no tas paredzamas lomas, janoslédz savstarp&jo vienosanos/ligumu ar SIA “Koksnes pliismas
datu centru” (turpmak teksta — KpDC), kas ir Sistémas parvalditajs. Sadarbibas liguma tiek
atrunati Sist€mas lietoSanas noteikumi, Organizacijai pieSkiramas lomas, Organizacijas profila
lietotaju lomas un cita nepiecieSama informacija. Organizaciju sasaisti veic Sistémas
parvalditajs, pamatojoties uz Organizacijas rakstiski iesniegtu informaciju.

1.2. Vienai Organizacijai var buit vienlaicigi vairakas lomas (Pardevgjs, Pircgjs, Parvadatajs,
Uzmeéritajs). Zem vienas Organizacijas var tikt piesaistitas vairakas saistitds (meitas)
organizacijas, kuram katrai var biit atSkirigas lomas.

1.3. P&c savstarp&jas vienoSanas/liguma noslégsanas katrai Organizacijai Sistéma tiek izveidots
Organizacijas profils un pieskirtas nepiecieSamas lietotaju lomas, atttiecigi — Organizacijai:
Pardevgjs, Pircgjs, Parvadatajs, Uzmeritajs un lietotajam: Administrators (parasti
Organizacijas 1pasnieks), Lietotajs, Vaditaju administrators, Transportlidzeklu administrators,
Transporta Iidzekla vaditajs, Foto lietotnes lietotajs u.c. lomas, kuras pati Organizacija vélak
var papildinat un pieskirt katram lietotajam.

1.4. Organizacijas profila lietotaju pieejas tiek nosutitas uz Organizacijas noradito e-pastu, kuru
Organizacija noradijusi savstarp&ja vienoSanas/liguma ar Sist€mas parvalditaju, uz kuru tiks
sTititi autorizéSanas dati, attiecigi tiks nosutita/-S pieskirta/-s Organizacijas/lietotaja/-u parole/-

S.

lomas) ir javeic autorizacija Sistéma. Ar pieskirtu lietotaja vardu (e-pastu) un paroli
japieslédzas Sistémai. Sistemas sakumskata attiecigajos laukumos ir jaievada e-pastu un

lietotaja paroli. Tad nospiediet pogu “AUTORIZETIES” (Skatit 1. att€lu un 2. attelu).
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KOKSNES
L § ¢ 5 N A e v Fr N A
DATU CENTRS DATU CENTRS
Laipni logti KPDC sistéma! Laipni lagti KPDC sistémal
Pieslegties sistémai Pieslégties sistémai

Aizmirsi paroli?

AUTORIZETIES AUTORIZETIES

> ir AT YU Sazinies ar mums!

1. artels. E-pasta ievade 2. attels. Paroles ievade un Autorizacija sistema

1.6. Izmantojot GEO Truck lietotni, identifikacija tick nodrosinata péc IS Dace pieskirtas globalas
lomas — “GeoTruck lietotajs”. Ja lietotajam nav pieskirta $1 loma, GEO Truck lietotng

autentificéties nevares.
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2. Paroles atjaunoSana

2.1. Ja lietotajs ir aizmirsis paroli, tad ir janospiez poga “Aizmirsi paroli?” (3. att€ls) un sist€ma
automatiski aizved uz sadalu “Aizmirsi paroli”, kura lietotajam nepiecieSams attieciga loga
ievadit savu lietotaja e-pastu un nospiest pogu “Atjaunot paroli” (4. attels). Uz lietotaja e-pastu
automatiski tiek nosutits links, uz kura uzklikskinot atveras paroles atjauninasanas logs, kura

lietotajs var ievadit jauno paroli un to saglabat. P&c paroles atjaunoSanas lietotajs var ielogoties

Sistema ka minéts instrukcijas 2.5.apakSpunkta.

KOKSNES

| 2 ¢ U 8 N A &

DATU CENTRS

AUTORIZETIES

3. artéls. Paroles atjauninosana
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4. attels. Paroles atjauninosanas forma

2.2.Ja lietotajs atceras paroli un paroles atjauno$ana nav nepiecieSama, tad lietotajam janospiez
poga “Tomér atceries? Autorizéties” (5. attéls). Sada gadijuma sistéma aizved atpakal uz

sakuma skatu, kur javeic lietotaja autorizacija, ka izklastits §is instrukcijas 2.5.punkta.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs”

Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata

3. Sazina ar KpDC

3.1.Ja lietotajam ir radusies kadi jautajumi, redzamas kliidas sist€ma vai siidzibas, lai sazinatos ar

SIA “Koksnes piismas datu centru” (KpDC), kas ir sisttmas Administrators, nospiediet uz

pogu “Sazinies ar mums” (5. attéls).
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Laipni lbgti KPDC sistéma!
Pieslégties sistémal

Aizmirsi paroli?

AUTORIZETIES

5. attels. “Sazinies ar mums*

3.2.Atverot mingto sadalu, ar izv€lnes bultinu jaizvelas attiecigo “jautajuma tipu” — jautajums,
kluda vai ierosonajums. Tad ieraksta “Vardu un uzvardu”, “E-pasta adresi” un “Tekstu” un

nospiez pogu “Nosiitit” (6. att€ls). Informacija tiks nosttita SIA “Koksnes plismas datu

centra” atbildigajiem darbiniekiem.
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3.3.Ja jautajumu nevélas nositit, nospiez pogu “Aizvert”.

Sazinies ar mums

Jautajums

Vards Uzvards*

E-pasta adrese*

Teksts*

6. arrels. “Sazinies ar mums” informacijas ievade

10
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4. Sistemas sakumskats

4.1. lelogojoties Sistema, lietotajam sakuma skata ir redzama lietotaja profila informacija
(7.attels):

@)

©)

©)

Profils
Sakums | Profils

9 Lictotsjs

Peofia informacija

Vards Uzvards
Telefona nr.

E.pasts

Sistéma pieskirta lietotaja loma (Administrators vai Lietotajs);
Sisteémas lietotaja vards, uzvards;
Sistéma ievaditais lietotaja telefona numurs;

Sistema ievaditais lietotaja e-pasts.

7. artéls. Lietotaja informacija

4.2.  Nospiezot pogu <Labot> Sisteémas lietotajam ir tiesibas labot profila informaciju un

lietotaja paroli (8 attels).

4.3.  Profila informacijai jus variet mainit:

- Sistémas lietotaja vardu un uzvardu;
- Sistémas lietotaja telefona numuru;

- Sisté€mas lietotaja E-pastu

o levadit esoSo paroli un mainit to uz jaunu paroli, ievadot to divas reizes.

o Pe&c profila informacijas vai jaunas paroles ievades, nospiediet pogu <Saglabat>.

11
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Labaot

Sakums ! Prafils

Labot

Profila informacija

Virds Uzvards*

Telefona nr.

E-pasts*

Parole

Tagadé)a Parole*
Jauna Parole*

Jauna Parole
(atkartoti)*

Sapglabit

8. artels. Sistemas lietotdja profila informacijas labosana

4.4. Nospiezot uz “?” atzimes, ir iesp&jams arvert Sist€mas lietotaja instrukciju, kas saglabata

KpDC Wikip&dija.

4.5.  Izklajlapas kreisaja pusé redzama informacija par Organizaciju (9.attels):

o Organizacijas nosaukums.

o Organizacijai pieskirta loma (Pardevgjs, Parvadatajs, Pircgjs, Uzmeritajs,

Kontrolgjoesa iestade). Vienai organizacijai var tikt pieskirtas vairakas Organizacijas

lomas.

o Sistéma pieejamas sadalas, atbilstosi Organizacijas pieskirtajai lomai.

12
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Pardevejs

& Lietotsji
B Matrica
Y Klasifikatori

I Dokumenti

9. artéls. Organizacijas informacija

4.6. Nospiezot uz Organizacijas nosaukuma, ir iesp&jams apskatit Sist€ma ievadito

informaciju par Organizaciju (10.attéls).

13
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Organizacijas informacija

Vards

E-pasts

Telefona nr.
Registracijas numurs
PVN maksataja nr.
Papinet globalalais ID
Organizacijas majaslapa

Paraksttiesiga/pilnvarota persona

10. artels. Informacija par Organizaciju

Sadala “Lomas” ir iesp&jams apliikot Organizacija esosas lomas, kuras pieskirtas kadam
no lietotajiem. Organizacijas Administrators var redzet visas pieejamas lomas un noradit
katra lietotdja tiesibas katra loma (pievienot vai nonemt), pievienot jaunas lomas un

redigét tas.

14
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4.8.  Lai apskatitu konkrétu “Lomu”, lietotajam jauzspiez uz dokumenta ikonas (D ) aiz

attiecigas Lietotaja lomas (11. attgls).

Lomas

4+ Pievienot jaunu lomu

Administrators

Lietotajs

Foto lietotnes lietotajs

1 E

Foto lietotnes lietotajs un dokumenti

11. artéls. Organizacijas lomas

4.9.  Tiks atverta konkrétas lietotaja lomas skats (12.attéls), kura, uzspiezot uz kadas no sadalu
nosaukumiem vai uz bultinas ( ’ ), lietotajs ar Administratora tiesibam var aplakot
konkrétas darbibas, kuras var veikt attiecigaja sadala (skatit, izveidot, labot, dz&st,

deaktivizet, atjaunot, nodot vai atcelt transporta nodoSanu, apstiprinat/noraidit transportu,

lietot mobilo aplikaciju).

15
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Uetatajy

Lamas datu letotana Atfauja

Loma: Letotdss

Lwtotays

Sk S D
Mutrica /

ety

Labot

Kianitseaton / D

Traneports darhs urdeviens #
Mndowediin atshaite #
Uaméritanas shts

PFinghdes fahts #

Dtutinentl

VL guiwenes #

Atshaites /

12. artéls. Organizaciju lomu darbibas

4.10. Lai labotu kadu no sadalu nosaukumiem (13. attéls), janospiez uz zimula ikonas ( & ) aiz

attiecigi izveletas sadalas nosaukuma, talak veic nepiecieSamos labojumus un nospiez uz

ikonas saglabat ().

Sakums

Lamas satu labotans Allsuigan
T Lty
Lo | .
I Fum % I
bt
Matsica /

Qe
Larinn

Masifiator #

Trarsporta darba uzdevurm /
Knkvedbys atskalte /
Uzrnbrilnnas akts /

Plegades fakts /

Dedcummnti #

VI galvenm /

Anviaires #

13. attels. Organizacijas lomu darbibu labosana

16
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4.11. Lai pievienotu jaunu lietotaja lomu (pieejams lietotajam ar “Administratora” tiesibam),
nospiediet pogu <Pievienot jaunu lietotaju> (14. attéls). Atversies sadala “Izveidot jaunu
lietotaju”. Ievadiet jauno lomas nosaukumu un izvélieties vienu no IS Dace esoSajam
lomam (“Administrators”, “Vaditaju administrators”, “Lietotajs”, “Foto lietotnes
lietotajs”, “Transportlidzeklu administrators”, “Transportlidzekla vaditajs”, “Tehniskais
lietotajs”, “Foto lietotnes lietotajs un dokumenti”), kuras tiesibas tiks pieskirtas jaunajai

lomai.

lzveidot jaunu lomu

Sakums / SIA Koksnes plasmas datu centrs / lzveidot jaunu lomu

Izveidot jaunu lomu

Lomas nosaukums*

Mantojama loma¥*

| |zvElieties lomu no kuras mantot tiesibas bt

14. attels. Jaunas lietotaja lomas izveidoSana

4.12. Sadala “Piegades adreses” ir redzamas visas sistéma ievaditas uznémuma piegades adreses
(15. attels).

Piegades adreses

[=]

15. artels. Sadala “Piegades adreses”

17
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redz&t sisteéma ievaditas piegades adreses kontaktpersonas. Ja kontaktpersona nav

4.12.1. Nospiezot uz kontaktu ikonas ( ) <Kontakti $ai adresei” (16.attels). Ir iesp&jams

ievadita, atspogulojas pazinojums “Nav atrasti vaicajumam atbilstoSi ieraksti”.

Adreses kontaxtl

SherTe C Crgarestegm - AS Laniipes e | Advees boneskth

Dartrhies Kootakis g Kool virds Twwicos Wobilets twieloes tpauts Fakens

16. artels. Sadala “Adreses kontakti”

4.12.2. Ja velaties pievienot jaunu kontaktpersonu, nospiediet pogu <Pievienot jaunu kontaktu>

+ Pievienot jaunu kontaktu o § ) )
) (16.attels). Ievadiet informaciju obligatajos un

nepiecieSamajos laukos:

o Kontakta tips — izvélieties vienu no izvélnes tipa (obligati ievadams lauks) —
“Konta parvaldnieks”, “Parvadatajs”, “Parkrausana”, “Klientu apkalpoSana”,
“Dokumentu izlaidgjs”, “Dokumentu sanémgjs”’, “Kokvedgjs”, “Kokved&ju
izsaucgjs”, “Harvesters”, “Harvesteru izsaucgjs”, “Kravas parvadatajs”,
“Palidzibas dienests”, “Meritajs”, “Tirgotajs”, “Fabrika”, “Sakotn&jais
piegadatajs”, “Ripnica”, “Pircgjs”, “Sutit uz”, “Celu uzturétajs”, “Pardosanas
nodala”, “Uzraudzitajs”, “Piegadatajs”, ‘“Transportlidzekla planotajs”,
“Transportlidzeklis”, “Noliktava”, “Cits”.

o Kontakta vards — ievadiet kontaktpersonas vardu un uzvardu.

o Personu apliecino$a dokumenta veids — izvélietie no izvélnes atbilstoSo personu
apliecinosa dokumenta veidu — “Vaditaja apliecibas ID”, “Pases ID”, ’Personas
ID”, “Cits”.

o Personu apliecinos$a dokumenta numurs — ievadiet dokumenta numuru.

o Telefons

18
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Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

o Mobilais telefons
o E-pasts
o Fakss.

Kad dati ievaditi, nospiediet pogu <Saglabat>. levaditie dati tiks saglabati sadala “Adreses
kontakti” (17.att€ls).

|zveidot jaunu kontaktu

Sakums / Organizacijas / AS Latvijas Finieris / Izveidot jaunu kontaktu

Izveidot jaunu kontaktu

Kontakta tips*

| lzvélieties kontakta tipu v

Kontakta vards*

Personu apliecino3a dokumenta veids

| lzvElieties personu apliecino3a dokumenta veidu b

Personu apliecino3a dokumenta numurs
Telefons

Mobilais telefons

E-pasts

Fakss

Saglabat

17. artels. Sadala “Izveidot jaunu kontaktu”

19
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4.13. Sadala “Citi uznémuma lietotaji” lietotajam ar “Administratora” tiesibam ir redzami visi

pargjie Organizacijas lietotaji un vinu kontaktinformacija (18.attels).

Citi uzngmuma lietotaji

Pievienot jaunu lietotaju I

< e ja
E-pasts :
Telefona nr. :
- O m
?\
E-pasts :
Telefona nr. :
8 E-pasts :
Telefona nr. :
- © m
&Q
E-pasts :
Telefona nr. :

18. artels. Sadala “Citi uznémuma lietotaji”

4.13.1. Lai pievienotu jaunu lietotaju, nospiediet pogu <Pievienot jaunu lietotaju> (

Pievienot jaunu lietotaju . L .
) (19.attéls). Tiek atvérta forma “Pievienot jaunu

lietotaju”. Aizpildiet obligatos laukus:
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SIA “Koksnes plismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.
o “Uzpémums” — redzams uzp@muma nosaukums, kuram piesaistits lietotajs ar

Administratora tiestbam.
o “Vards, Uzvards” — jauna lietotaja vards un uzvards.
o “E-pasts”.
o “Telefona numurs”
o “Lietotaja loma” — izvélieties no izvelnes atbilstoSo lietotaja lomu.

Kad informacija ievadita, nospiediet pogu <Saglabat>.

|zveidot lietotaju

Sakums / Lietotaji / [EESSSESSSEREEES / Izveidot lietotaju

Pievienot jaunu lietotaju

Uznémums*

Vards Uzvards*

E-pasts*

Telefona nr.*

+371

Lietotaja loma*

| lzvElieties lomu =

19. artels. Sadala “Izveidot lietotaju”

4.13.2. Lietotajam ar “Administratora” tiesibam ar jau esoSajiem lietotajiem ir iesp&jams veikt

sekojosas darbibas:
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

~u
o 7 <Atkartoti nosiitit e-pastu ar tokenu> - nospieZot pogu, uz lietotdja e-pastu tiek

nositits pazinojums par sist€émas paroles mainu.

o <Deaktivizet> - nospiezot pogu, lietotajs tiek deaktivizets.
o o <Dzest un anonimizet> - nospiezot pogu, lietotajs tiek dzests.
o 4 <Labot> - nospiezot pogu, ir iesp&jams labot datus par lietotaju.

4.14. Nospiezot uz <=> atzimes, ir iesp&jams samazinat vai palielinat ikonas, kas

redzamas kreisaja pusé (20.attels).

Profils

Sakums /

20. artels. Kreisas puses ikonu samazinajums
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

5. Sadala “Lietotaji”

5.1.  Sadala “Lietotaji” ir pieejama tikai Sistémas lietotajiem ar lomu “Administrators”.

5.2.  Saja sadala var redz&t visus Organizacijas ietvaros registrétos lietotajus - saraksta veida.
Citu organizaciju lietotaji $aja sadala netiek uzraditi.

5.3. Konkrétu lietotaju var atrast izmatojot ievades lauku “Meklet”, ievadot taja mekleta

lietotaja vardu vai uzvardu.

15073 Lietotaj
Savm o Uetota))

Lietcedju sar oxsts

& PAE jaung ety Taameretittse ooty I ;.(»..]

Darkibas Virds Usvirds Listcta)a lomas Usnamurms i -pasts Todaduna mr. 8 Viwvsenars 3

sO0C/

21. artels. Organizacijas ietvaros registrétie Sist€mas lietotaji

5.4. Nospiezot pogu <Pievienot jaunu lietotaju>, Sist€mas administratoram ir iesp&jams
Organizacijai ievadit jaunu lietotaju. Atverot jauna lietotaja datu ievades formu (22.attgls),
ievadiet:

o Uzpémumu — izvélieties no izvéles saraksta attiecigo uznémumu,
o Jauna sistémas lietotaja vardu un uzvardu;
o Jauna sistémas lietotaja E-pastu;
o Jauna sistémas lietotaja Telefona numuru
o Izvelieties no izv€lnes saraksta lietotaja lomu:
- Administrators;
- Lietotajs;
- Foto lietotnes lietotajs;
- Foto lietotnes lietotajs un dokumenti.

o Nospiediet pogu <Saglabat>.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.

Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

Pievienot jaunu lietotaju

Uznemums*

ete

[ ]
4

[¥5]
[wH]]

i¥]
)
[}

oc :

Vards Uzvards*

E-pasts*

Telefona nr.*

+371

Lietotaja loma*

Y w
Qrmu

ete

[¥5]

22. attels. Jauna lietotdja datu ievades forma

5.5. NospieZzot pogu <Dzestie, neaktivie lietotaji>, tiek atvérta Dzesti/neaktivo sisteémas

lietotaju forma (23.attéls).
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

Lietota)i

Shkums | Dzéstie/neaktivie lietotaji

Dztstalneaktive lietatdju saraksts

Darbibas Users.usars.name sumame  Lietotdja loma Uznémums E-pasts $ Telefona nr. & Statuss Plevienots ¢
F

-
>

23. attels. Dzesto/neaktivo lietotaju saraksts
)

Nospiezot pogo, tiek jautats: “Vai patiesam vélaties dz&st un anonimizét o lietotaju?”. Lali

5.6.  Ja lietotajs ir deaktivizets, lai to dz€stu, nospiediet pogu <Dzg€st un anonimizet>

dzestu lietotaju, nospiediet pogu <Ja>. Nospiezot pogu <N&>, lietotajs tiks saglabats un

netiks dzests.

Dzést un anonimizét

Vai patiesam vélaties dzést un anonimizét so lietotaju?

Ja Ne

24. attels. Lietotaja dzeSana

5.7.  Ja velaties aktivizet lietotaju, nospiediet pogu <Aktivizet lietotaju> ( c ). Deaktivizétais
lietotajs tiks aktivizets.

5.8.  Lai atgrieztos uz aktivo lietotaju sarakstu, nospiediet pogu <Aktivie lietotaji> (23.attéls).

25



Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTIL.1
Versija: 2.4.

5.9. Laideaktivizétu Sist€mas lietotaju, nospiediet uz attiecigas krustina ikonas - <Deaktivizet>

( o ). uzspiezot uz minétas ikonas, atversies logs (25. attéls.) kura vélreiz tick jautats “Vai

patiesam vélaties deaktiviz€t So lietotaju” un zem jautajuma ir piedavata izvéles poga “Ja”,

kuru nospiezot, konkréetais lietotajs tiks deaktivizéts sisttma un izvéles poga “N&”, kuru

nospiezot, lietotajs tiks saglabats Sistéma un netiks deaktivizets.

Deaktivizét

Vai patieSam vélaties deaktivizét So lietotaju?

Ja Ne

25. artels. Lietotaja deaktiviz€Sana

5.10. Lai labotu datus par Sistemas lietotaju, nospiediet uz zimula ikonas <Labot> ( ! ). Tiks

atverts Sisteémas lietotaja datu labosanas forma (26.attéls). Variet labot datus laukos:

o

o

o

Uzpémums;
Vards, uzvards;
E-pasts;

Telefona numurs;
Lietotaja loma
Pazime “Aktivs”.

P&c datu izmainam, nospiediet pogu <Saglabat>.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.

Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

Sakums / Lietotaji / AS Latvijas Finieris / Labot ESESSESEEEEE lietotaju

Labot lietotadju

Uznémums

Vards Uzvards*

E-pasts*

Telefona nr.*

+371

Lietotaja loma

Foto lietotnes lietotajs v

Aktivs

Saglabat

26. artels. Sisteémas lietotaja datu labosana
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

6. Sadala “Matrica”

6.1.  UzspieZot uz sadalas nosaukuma “Matricas”, tiks atverts attiecigas sadalas skats (27.
attéls). Saja sadala ir atrodamas konkrétas Organizacijas Matricas. Atvértaja forma tiek
atspoguloti matricas dati:

o ID - Sistemas generéts matricas identifikators;

o Pardevgjs — uzp@émuma nosaukums, kas ir sortimenta pardevgjs;

o Pircgjs — uznémuma nosaukums, kas ir sortimenta pircgjs

o Statuss — matricas statuss (Aktiviz&ta vai Melnraksts)

o Sortimentu kodi — sortimentu kodi, kuri tiks pardoti vai pirkti, balstoties uz matricu;

o Aktiva no — datums un laiks, no kura matrica ir akttv

o Aktiva [idz — datums un laiks, [1dz kuram matrica ir aktiva. Matricas beigu termins
var nebiit ievadits.

o IzveidoSanas datums — datums un laiks, kura matrica ir saglabata Sistema.

o Piezimes — ja nepiecieSams matricai ir pievienotas piezimes.

Matrica

Sakums / Matrica

Matricas saraksts

+ Pevienat jauny Matricu AIVET SEaktiviZEtas matricas Apskatlt plenakuios (Kopa: )
Manas matricas v Mekiat
Darbibas 1D Pardevéjs Pircéjss Statuss$  Sortimentu Aktiva Aktivs lzveido3anas Piezimes
s kodi ¢ nos lidzs datums$

EO00 Cita Aktivizéta 1061 1062 2024 2024.05-10
LRl organizacia 1063 3060  05-08 10:06:42

3064 00:00:00
- gol%) Axtivizéta 2452 2024. 2024.05-08
o 05-07 09:43:15

00:00:00

27. attels. Matricas forma
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

6.2.  lerakstot matricas ID numuru mekl&taja lauka, izv€loties vienu no pazimém <Manas
matricas™>, <Visas matricas> vai <Publiskas matricas> un nospiezot pogu <Meklet>, ir

iesp&jams atrast konkr&tu matricu (28.attels).

Visas matricas - ‘ H Meklét |
Manas matricas
Akt lzveidosanas Piezimes

Visas matricas .
datums %

Publiskas matricas
202 =oo=—ou 2021-09-30

28. artels. Matricas mekléSanas forma

6.3.  NospieZot pogu <Atvert deaktivizetas matricas>, tiek atpogulots saraksts ar visam
Organizacijas matricam, kas ir deaktivizetas.
o Nospiezot uz atzimes <Skats> (™), ir iesp&jams apskatit datus par matricu.
o Nospiezot uz atzimes <Atgriezt kopiju> ( € ), tiek atverts logs ar jautajumu:
“Atgriezt kopiju?” (29. attéls). Ja tiks nospiesta apstiprinosa poga “Ja”, matrica,

ka kopija tiek saglabata galvenaja forma.

Deaktvizetds matricas

s \arrsas o Desktivbetts matrions

Darsibar -] Picdurijs 3 Prchis 3 Aktien 2o § ANy IMe 3

lIll.l.lllllllE
G 0 N G 06 0 g G g n g a6 0

29. artels. Deaktivizétas matricas forma
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTIL.1

Versija: 2.4.

Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

Apstiprinat

Atgriezt kopiju

m -

30. artels. DeaktivizEtas matricas kopijas atgrieSana

6.4. Nospiezot pogu <Apskatit pienakoSos>, tiek atveérta forma, kura ir redzamas visas
matricas, kuras nosiititas saskanosanai ST poga ir pieejama tikai lietotajam ar lomu
“Administrators”. Saja forma ir redzams (31.attéls).:

o “ID”—matricas identifikators.

o “Pardevgjs” — pardev€ja uzn€muma nosaukums.

o “Pircgjs” — pirc€ja uznémuma nosaukums.

o “Statuss” — matricas statuss.

o “Aktiva no” — datums, no kura matrica ir aktiva.

o “Aktivs 11dz” — datums, 11dz kuram matrica ir aktiva.

o “Komentars” — komentars, kurs tiek pievienots, ievadot matricu.

6.4.1. Saja forma ir iespgjams veikt sekojosas darbibas:

Simbols Nosaukums Darbiba
D Matricas revizijas Nospiezot pogu ir iesp&jams apliikot veiktos
matricas labojumus.
4 Labosanas skats Nospiezot pogu, ir iespgjams veikt labojumus

matrica, ja tas nepiecieSams. P&c labojumu
veikSanas matrica atkartoti tiks nosiitita
apstiprinaSanai.

v Apstiprinat NospieZot pogu, matrica tiek apstiprinata. Péc
tas apstiprinasanas, labojumus vairs nevarées
veikt.

%) Noraidit Nospiezot pogu, matricas apstiprinasana tiek
noraidita.

30




Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata

SIA “Koksnes pliismas datu centrs”

KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.

Datums: 11.03.2025.

Matrica

Sakums / Sapemtds matricas

6.5.

6.6.

6.7.

Matricas saraksts

Radit 1o v ferakstus Meklet;
Darbibas ID Pardevéjs Pircéjs Statuss Aktiva Aktivs Komentars
no fidz
v Nosatits 2023-06-08
( saskano3anal 00:00:00
AV NosQtits 2023-06-08
saskanosanai  00:00:00
PO Nosotits 2024-03-11
saskanosanai 00:00:00
N#fvOo NosOtits 2024-03-25
saskanoianai 00:00:00
31. artels. SaskanoSanai nostitito matricu saraksts
Darbibas ar matricu:

Simbols Nosaukums Darbiba

[~ Apskatit Matricas dati.

2, Vesture Matricas vesturiska informacija.

& Labot Nospiezot pogu ir iesp&jams veikt matrocas
labojumus. ST poga ir pieejama, kad matrica
saglabata, ka “Melnraksts”.

o Deaktivizet Matricas deaktivizéSana (Pieejama tikai
lietotajiem ar Administratora tiestbam)

=, Labot komentaru Komentara pievienosana vai labosana.

v Kopet Matricas kopijas izveidoSana.

74 Labot matricas galveni Matricas galvenes informacijas laboSana.

Pievienot jaunu matricu ir lietotajam ar organizacijas lomu “Pircejs”, “Pardevéjs” un

lietotajs ar globalo lomu “Administrators”.

Lai pievienotu jaunu matricu, nospiediet pogu <Pievienot jaunu matricu> (

4+ Pievienot jaunu Matricu
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTIL.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

6.7.1. Tiek atverta matricas galvenes ievades forma (32. att€ls). Aizpildiet obligatos un
nepiecieSamos laukus:

o “Matricas tips” — matricas tips, tiek izveéléts no izv€lnes. Obligats ievades lauks:

- Tievgala metode;

- Viduscaurmeéra metode;

- Tievgala un resgala metode;
- Sekciju metode;

- Kraujmeérs;

- RMK.

o “Pircgjs” — uznémums nosaukums, kas biis sortimenta pircgjs. Obligats ievades
lauks.

o “Pircgja piegades adrese” — piegades adrese, tiek izveleta no izvelnes.

o “Uzmeritajs” — uzmeritaja organizacijas nosaukums. Obligats ievades lauks

o “Pardevgjs” — uznémuma nosaukums, kas biis sortimenta pardevejs. Obligats ievades
lauks.

o “Publiska matrica” — ja pazime tiks atziméta, matrica bis redzama visiem Sistémas
lietotajiem.

o ‘“Aktiva no” — datums, no kura matrica biis aktiva. Obligats ievades lauks.

o “Aktivs 11dz” — datums, 11dz kuram matrica buis aktiva.

o “Aprékina metode” — izvélieties atbilstosi aprékina metodi (tievgala metode,
viduscaurméra metode, tievgala un resgala metode, sekciju metode, kraujmers,
RMK).

o “Liguma numurs” — sadarbibas liguma numurs.

o “Piezimes” — ir iesp&jams pievienot piezimes.

o “Pievienot/mainit sanémejus” — ja tiek nodroSinata pilna dokumentu ké&de, ir
iespgjams atzimét konkrétus TDU, KV A vai PF dokumentu sanémgjus.

o “SanemsSanas veids” — summeéta vai izversta.

o Kad dati ievaditi, nospiediet pogu <Saglabat>. Ievaditie matricas dati tiks saglabati.
Sisteéma automatiski izveidos matricas numuru.

o Janevélaties saglabat ievadito matricu, nospiediet pogu <Atcelt>.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

Flavenat purs Mariol

e M P— s Wb

.......

TR WAy Mmeees T amtrmeys

32. artels. Matricas galvenes ievades forma

6.7.2. Atveroties formai, kura tiek ievaditi dati, sakuma, nospiezot uz krustiniem ( + ), ir
iesp&jams pievienot kadas Tpasas piezimes matricai (<Papildus piezimes>) un redzama

matricas galvenes informacija (33. attéls).

Papildus piezimes

Matricas galvene +

33. artels. Matricas galvenes ievades forma

6.7.3. Talak tiek ievaditi matricas dati. Ja tiek ievadita kraujmera matrica, nepiecieSams
aizpildit sekojosSus laukus (34. attgls):
o “Klasifikators” — sortimenta kods, tiek izvéléts no izvélnes. Obligats ievades
lauks.
o “Papildus klasifikators” — tiek ievadits, ja dazadiem sortimentiem tiek izmantota
viena veida matrica.
o “Minimalais caurmérs” (mm) — minimalais caurmé&rs milimetros. Obligati

1evadams lauks.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

o ‘“Maksimalais caurmérs” (mm) — maksimalais caurmérs milimetros. Obligati
ievadams lauks.

o ‘“Nominalais garums” (Cm) — nominalie garumi. Obligati ievadams lauks.

o “Konstantais brakis” (%) — konstantais brakis procentos.

o “Virsmérs” (cm) — virsmers centimetros.

o “Dimensijas brakis” — ir iesp€jams atzimét, lai matrica tiktu atspogulots
dimensijas brakis augSpusg, pa labi, pa kreisi, apaksa. Vai pazimi, ka tiks
izmantots pédg&jais nominalais garums.

o “RazZoSana izmantojams brakis” - ir iesp&jams atzimét, lai matrica tiktu
atspogulots raZzoSana izmantojams brakis augSpusg, pa labi, pa kreisi, apaksa.

o Pazime “iesp&jot cenu” — ja tiks atziméta ST pazime, matrica atspogulosies
ievaditas cenas — nokluséta cena, dimensijas braka cena vai razo$ana izmantojama
braka cena (sobrid nav iespejams izmantot).

o Kad visi dati ievaditi, janospieZ poga <Saglabat>.

o Lai atceltu datu ievadi matrica, nospiediet pogu <Atcelt>.

Sl
M REEE M e e Sy
a '

34. artels. Kraujméra matricas ievades forma

6.7.4. P&c matricas datu saglabaSanas, sistéma automatiski izveidos kraujméra matricu (35.
attels).
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Garums ar viesméru (em)

Minimalais Malksimalais 2
- )
2 A
- 60 B

Saglabat ks rnefnrakstu Saglabat un regenertt

35. attels. Sistemas izveidota kraujméra matrica

6.7.5. Jatiek ievadita individuala matrica, nepiecieSams aizpildit sekojoSus laukus (36.
attels):
o “Klasifikators” - sortimenta kods, tiek izvél&ts no izv€lnes. Obligats ievades
lauks.
o “Papildus klasifikators” - tiek ievadits, ja dazadiem sortimentiem tiek izmantota
viena veida matrica.

o “Caurmérs” (Cm) — caurmérs centimetros. Jaievada formata, pieméram, “12x34” (

levades formats: 12x34
). Obligati ievadams lauks.

o ‘“Nominalais garums” (Cm) — nominalais garums centimetros. Obligati ievadams
lauks.

o “Grupas solis” (mm) — grupas solis milimetros. Obligati ievadams lauks.

o “Virsmérs” (cm) — virsmérs centimetros. Obligati ievadams lauks.

o ‘“Maksimalais caurmérs” (mm) — maksimalais caurm&rs milimetros. Ievadot
radijumu “999” maksimalais caurmers biis neierobeZots. Obligati ievadams lauks.

o “Dimensijas brakis” - — ir iesp&jams atzimét, lai matrica tiktu atspogulots
dimensijas brakis augSpus€, pa labi, pa kreisi, apaksa. Vai pazimi, ka tiks
izmantots ped€jais nominalais garums.

o “RazoSana izmantojams brakis” - ir iesp&jams atzimét, lai matrica tiktu

atspogulots raZzoSana izmantojams brakis augSpusé, pa labi, pa kreisi, apaksa.
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Versija: 2.4.

Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

Muskxrrdde ts caurmrdes (rreny

Nobiungtd canae

Pazime “iesp€jot cenu” — ja tiks atzimé&ta $1 pazime, matrica atspogulosies
ievaditas cenas — nokluséta cena, dimensijas braka cena vai razoSana izmantojama
braka cena (sobrid nav iespéjams izmantot).

Kad visi dati ievaditi, janospiez poga <Saglabat>.

Lai atceltu datu ievadi matrica, nospiediet pogu <Atcelt>.

ar0aiana e dbe e

36. artels. Individuala matricas ievades forma

6.7.6. P&c matricas datu saglabasanas, sist€ma automatiski izveidos individualo matricu (37.

attels).

Garumm ar virsmdey (cm)

Min Mas

37. attels. Sistémas izveidota individuala matrica

6.7.7. Jatiek ievadita Skeldas matrica (38. attéls)

o

“Sortiments” - no izvélnes izvélieties atbilsto$o sortimentu.
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o Pazime “Rekinat sablivéjuma koeficentu” — atzZim&jot pazimi ir iesp&jams
pievienot papildus datus, lai rékinatu sablivéjuma koeficentu.

o “Attalums no” — sakuma attalums kilometros.

o “Attalums Iidz” — beigu attalums kilometros.

o “Sablivejuma koeficents” — sablivéjuma koeficents procentos.

o Poga <Pievienot v€l> - nospiezot pogu ir iesp&jams pievienot papildus attalumu
un sablivéjuma koeficentu.

o Kad dati ievaditi, nospiediet pogu <Saglabat>.

o Javelaties atcelt datu ievadi, nospiediet pogu <Atcelt>.

Solis 2
Tilgiguma koeficient!

Sortiment!

L Rekinat sabivdguma koeficenty
Hametru grupae

1eahiry

38. artéls. Skeldas matricas ievades forma

6.7.8. P&c matricas datu saglabaSanas, sistéma automatiski izveidos skeldas matricu (39.

attels).

Tilpiguma keeficients
Sortmenti*

140 - Skikokl Runnamas Semda 2068 - Lapws kond Munnamie elda 060 et ankd Kurndmas Sokdas

L Nekinde sablivéjuma koeficlentu

Dtametry groga: -999

39. attels. Sistemas izveidota Skeldas matrica
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6.7.9. Kad matricas dati ievaditi, lai tos saglabatu, janospiez vienu no pogam (40.attéls):

o Lai matricu nosiititu apstiprinaSanai, janospiez poga <Saglabat un nosttit>. P&c
nositisanas, labojumus vairs nevar€s veikt.

o Ja matrica nepiecieSami labojumi vai kada tresa persona to parbaudis, matricu ir
iesp&jams saglabat, ka melnrakstu, nospiezot pogu <Saglabat, ka melnrakstu>.
Matrica biis labojama vai papildinama.

o Ja matricas ievaddatos veikti labojumi, lai pargenerétu matricu, janospiez poga
<Saglabat un regeneret>.

o Lai atceltu ievaditos datus matrica, nospiediet pogu <Atcelt>.

o Arpogu <Dzgst> - var izdzest pe€dgjo nosacijumu matrica.

Atcelt Saglabat un nosatit Saglabat ka melnrakstu Saglabat un regenerét

40. attels. Pogas matricas saglabasanai
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7. Sadala “Klasifikatori”

7.1.  Sortimenti

7.1.1. Uzspiezot uz Klasifikatoru sadalas “Sortimenti”, atversies skats, kura var izvéleties

Klasifikatoru datumu, un attieciga datuma tiek atlasiti konkréti sortimenti, kuri sagrupéti

attiecigi pec “Sugas grupas”, “Sugas”, “Sortimentu grupas” un “Sortimenta” (41. attels).

4

et Sortment

Sdliserm 1 Sinteneia

Nasfkateru sarahses

Klasifikatora dacuma invdine Aprakscs Priede

hame m
Sortiment
Sugas grups g Sarttmentu griga

Kods Nosaukums ¥ods Nosaukums Kods Nosaukoms

1 Sk @ Seufene CoRmameid)
Z Laptdok ! Friede

= Fale

- i

ods

[

Mokrmater il Lapegle

41. artels. Klasifikators “Sortimenti”

7.2.  Braki

PUCTEET T R

Sortememy

Kods Nosaubkums
) 'nghak

7.2.1. Uzspiezot uz Klasifikatoru sadalas “Braki”, atversies skats, kura var izvéleties

Klasifikatoru datumu, un attieciga datuma tiek atlastti konkreti braki, kuri sagrup&ti

péc “Braka iemesls” un “Ekstra braka iemesls” (42. attgls).
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brejsie) ‘rak,

Sakums / Brak

Klasifikatory sarsksts

Klasifikatoru datuma izvéine
16.0%.2021

Apralcsts Stumbra forma
Kods

Kods Nosaukums Kods Nosaukums
1 Stumbra forma 0 Nav noradis
2 Zar | Gradrenvoida plaisa
Likumairiba Sala un obens

42. attels. Klasifikators “Braki”

7.3.  Transports

7.3.1. Klasifikators “Transports” ir pieejams tikai organizacijai ar lomu “Parvadatajs” un
lietotaja lomu “Administrators” un “Transportlidzeklu administrators™.

7.3.2. Uzspiezot uz Klasifikatoru sadalas “Transports”, atversies sadalas “Transports” skats,
kura redzams Organizacija registréto Transportlidzeklu saraksts (43. attéls) ar
sekojosiem datiem:

o Transportlidzekla VIN numurs;

o Transportlidzekla registracijas numurs;
o Organizacija;

o Piekabe — Ja/ng;

o Transportlidzekla tips — kravas automasina vai kokmaterialu parvadatajs.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.

ety
. e

7.3.3.

7.3.4.

Transports

Sékums | Transparts

Tranypartiicaes b saraksts

# Peverat jpmu trarcpontfdres)

Darbibas

W0

R/70~

B/70~

Transpoctiidzosju tatnda

Tramsporthdeehla VIN & Transporihidaekla regiarrScijos Ne & Oeganiziciia ® Pakabe $ Tramagortlidoabla tips &

43. attels. Klasifikators “Transports”

Meklesanas lauka ir iespgams meklet konkretu transporta Iidzekli péc

“Transportlidzekla registracijas numura”.

Lai pievienotu

transportlidzekli” (

jaunu transporta lidzekli, janospiez poga “+ Pievienot jaunu

+ Pievienot jaunu transportiidzekli . « .
| s ). Atveérsies forma “Izveidot

transportlidzekli” (44. att€ls), kura aizpilda obligatos un vajadzigos laukus:

7.34.1.

7.34.2.
7.34.3.
7.34.4.

7.3.4.5.

7.3.4.6.

7.3.4.7.
7.3.4.8.

“Transportlidzekla VIN” - 17 ciparu kombinacija, obligati aizpildams
lauks;
“Transportlidzekla registracijas Numurs”;
“Piekabe” — tiek atziméta atzime, ja transporta lidzeklim ir piekabe,
“CTI” — tiek atzZim@&ta atzime, ja transporta ltidzeklim ir pieejama riepu
spiediena kontroles sisteéma;
“Organizacija” — izvélietie no izvelnes atbilstoSo organizacijas
nosaukumu, kas ir transporta lidzekla ipaSnieks, obligati aizpildams
lauks;
“Transporta modelis” — transportlidzekla modela nosaukums;
“Transporta svars kg” — transportlidzekla svars kilogramos;
Transportlidzekla tips:

- Kravas automasina vai

- Kokmaterialu parvadatajs.
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7.3.4.9.  “Garums (cipars)” cm — transportlidzekla garums centimetros;

7.3.4.10. “Platums (cipars)” cm — transportlidzekla platums centimetros;
7.3.4.11. “Augstums (cipars)” cm — transportlidzekla augstums centimetros;
7.3.4.12. letilpiba (cipars) L

7.3.4.13. Nospiezot pogu <Saglabat>, tiek saglabati ievaditie dati.

7.3.4.14. Poga < Aizvert> - tiek nospiesta, ja nevélas saglabat izmainas.

44. attéls. “Transportlidzekla pievienoSana”
7.3.5. Darbibas ar transportlidzekliem
Nr. | Simbols Nosaukums Darbiba
1. -] Arhivs Nospiezot pogu, tiek atverta “Arhiva” forma”, kura

iesp&jams aplikot konkréta transportlidzekla
arhivétos datus (45. attéls). Lai aizvértu “Arhiva”

sadalu, nospiediet pogu <Aizvert>.

2. & Labot Nospiezot pogu, tiek atverta forma, kura iesp&jams
labot datus par transportlidzekli (46. attels). Lai
saglabatu labotos datus, nospiediet pogu
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<Saglabat>. Ja nevélaties veikt labojumus,

nospiediet pogu <Aizvert>.

3. o Dzest Nospiezot pogu, dati par transportlidzekli tiek
dzesti.
4, — Parrakstit NospieZzot pogu, transporta lidzekli ir iesp&jams

nodot lietosana citai organizacijai. (47. attels).
Izvelieties no izv€lnes organizacijas nosaukumu,
kurai transporta Iidzeklis tiek nodots lietoSanai.
Nospiediet pogu <Saglabat>. Ja nevélaties nodot
transportlidzekli citai organizacijai, nospiediet pogu

<Aizvert>.

ravnporte b T |

e
D empesideste -t

| R —

.......

45, artéls. Sadala “Arhivs”
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Y

e T

Corver mavmation 0
B maha et

bwews simeriie
Pty hpmer i
P

46. artéls. Sadala “Labot transportlidzekla datus”

Nodot IR | i nsportliczek|

Sakumrms Tramspocts Nodat _!umpenlldnkﬂ

Nodot transportiidzekl

Transportficzek|a dati

Transportlidzekia VIN :
Tranaportidzek|a registricijas Ne, |
Plokabe : |5
Sobrid tiek izmantots | Transportiicekiis tiek lzmantots, nevar plerakstit cits arganizaciis

Organizacija*

Alrwirt
47. attéls. Sadala “Nodot transportlidzekli”
7.3.5.1. Ja transporta lidzeklis ir nodots kadai citai organizacijai sadala tiek atspogulots

pazinojums: “Transportlidzekli, kas gaida transportésanu” (48. attéls), kura labas puses

augsgja stur1 ir ikona “  ”, kuru nospiezot tiek akcepteta transportlidzekla nodoSana
attiecigai saistitajai organizacijai. Ar1 attiecigas saistitas organizacijas profila

“Transportlidzekli” sadala ir jaakcepte konkréta transportlidzekla sanemsana.
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7.3.5.2. Ja transportlidzeklis jau ir nodots citai saistitai organizacijai, bet So darbibu tomér

velas atcelt, tad janospiez uz ikonas “Atcelt transportlidzekla nodoSanu” - péc
mingtas ikonas nospiesanas paradisies pazinojums “Transportlidzekla nodosana atcelta”.
7.3.5.3. Ja transportlidzeklis jau tiek lietots vai ir nodots kadai no saistitajam
organizacijam, tad So trasportlidzekli nevar nodot talak citai saistitai organizacijai, par ko
Sisteéma ir attiecigs pazinojums “Sobrid tiek izmantots:” sadala:” - “Transportlidzeklis
tiek izmantots, nevar nodot citai organizacijai”- $ada gadijuma transportlidzekli nevares
nodot citai saistitai organizacijai un biis iesp&jams nospiest pogu “Aizvert”, lai aizvertu
attiecigo skatu. Ja Transpotlidzekli tomér nav nepiecieSams nodot citai organizacijai, tad

spiez pogu “Aizvert”.

Darbibas

4]

48. artéls. Transportlidzekla nodosana citai organizacijai.

7.3.6. Transporta vienibas saraksts ir pieejams, nospiezot pogu <Transporta vienibas> (49.

attels).
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TraenportSeani tates

Dortitees Traraportideshie ViN 3 Tramaporiisdeabla ragisirbeljes hir 3 Organtbdin $ Plakabe 3 Tramporilicisb e tigs &
B/70~
RrsOo~
R/0~ " R iy (o wadond

(S

49. artéls. Poga “Transporta vienibas”

7.3.7. Tiek atverta sadala “Transporta vienibas”, kura redzams registréto transporta vienibu
saraksts ar sekojosiem datiem (50. attéls):

7.3.7.1.  “Transportlidzeklis” — transportlidzekla VIN numurs;

7.3.7.2.  “Piekabe” — piekabes VIN numurs;

7.3.7.3.  “Transporta vienibas kods” — transporta vienibas registracijas numurs

7.3.7.4. “Organizacija” — organizacijas nosaukums, kura TpaSuma ir transporta
vieniba;

7.3.7.5.  “Vieniba nodota” (Ja/N€) — informacija, vai transporta vieniba nodota
izmantoSanai citai organizacijai,

7.3.7.6.  “Vieniba nodota 11dz” — datums, [idz kuram transporta vieniba nodota
izmantoS$anai;

7.3.7.7.  “Vieniba nodota” — organizacijas nosaukums, kurai transporta vieniba

nodota izmantoSanai.

Trassports vienibas

SMurs  Trensporss wierrhes

Nacbitian TraneparSitoekils § Mekabe ¢ Trarepecta vimalhas kods ¢ Orgarszicijs 8 Vienita andots Vieniba nadeas Pz ¢ Vienha rasata

50. artels. Sadala “Transporta vienibas”
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7.3.8. Lai izveidotu jaunu transporta vienibu, nospiediet pogu <+ Pievienot jaunu transporta

vienibu> (

4+ Pievienot jaunu transporta vienibu

), 51. attéls.

7.3.9. Tiek atvérta sadala “Izveidot transporta vienibu”, kura jaaizpilda obligatie lauki:

7.3.9.1.

7.3.9.2.

7.3.9.3.
7.3.9.4.

7.3.9.5.

7.3.9.6.

7.3.9.7.
7.3.9.8.

Vadithjs

“Transportlidzeklis” — izv€lieties no izv&lnes registréto transportlidekli,
obligati aizpildams lauks;

“Pickabe” — izvElieties no izvélnes registréto pickabes numuru, obligati
aizpildams lauks;

“Transporta vienibas kods”;

Vaditajs — izvélieties no izvelnes transporta vienibas vaditaju, obligati
aizpildams lauks;

“Organizacija” — izvelieties no izv€lnes atbilstoSo organizacijas
nosaukumu, kas ir transporta vienibas 1pasnieks.

“Izmanto FotoWeb” — pazime, ka transporta vieniba parvada kravu,
kura tiek uzmérita ar “FotoWeb” metodi”.

Nospiezot pogu <Saglabat>, tiek saglabati ievaditie dati.

Poga < Aizveért> - tiek nospiesta, ja nevélas saglabat izmainas.

51. artels. Sadala “Transporta vienibas izveidoSana”
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7.3.10. Darbibas ar transporta vienibam

Nr. | Simbols

Nosaukums

Darbiba

1. [

Arhivs

Nospiezot pogu, tiek atvérta “Arhiva” forma”, kura
iesp&jams apliikot konkréta transporta vienibu
arhivetos datus (52. att€ls). Lai aizvértu “Arhiva”

sadalu, nospiediet pogu <Aizvert>.

Labot

Nospiezot pogu, tiek atverta forma, kura iespgjams
labot datus par transporta vienibu (53. attels). Lai
saglabatu labotos datus, nospiediet pogu <Saglabat>.
Ja nevélaties veikt labojumus, nospiediet pogu

<Aizvert>.

Nodot lieto$anai

Nospiezot pogu, tiek atverta forma, kura transporta
vieniba tiek aizdota lietoSana konkrétam uznémumam
(54.attels). Aizpildiet obligatos laukus <Aizdot
lietoSana no>, <Aizdot lietoSana lidz>,
<Organizacija> un nospiediet pogu <Saglabat>.
Transporta vieniba tiks nodota lietoSana konkrétam
uznémumam. Ja nevélaties transporta vienibu nodot
lietoSana, nospiediet pogu <Aizvert>.

Izmantojot So pogu, transportéSanas dokumenti biis
redzami gan transporta vienibas Tpasniekam, gan

uznémumam, kas izmanto So transporta vienibu.

Atcelt vienibas

NospieZot pogu, transporta vienibas nodosana citai

aizdoSanu organizacijai tiek atcelta.
5 ® Atdot vienibu Nospiezot pogu, tiek atvérta forma, kura transporta
izmantoSana vieniba tiek atdota lietoSana konkrétam uzn€mumam

(55. attels). Aizpildiet obligatos laukus <Aizdot
lietoSana no>, <Aizdot lictoSana lidz>,
<Organizacija> un nospiediet pogu <Saglabat>.

Transporta vieniba tiks atdota lietoSana konkrétam
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uznémumam. Transporta vienibas nodoSanu vairs
nevargs atcelt. Ja nevé€laties transporta vienibu nodot
lietoSana, nospiediet pogu <Aizvert>.

Izmantojot So pogu, transportéSanas dokumenti biis
redzami tikai uznémumam, kas izmanto So transporta

vienibu.

Transparta vienibas RN

Sakurts ¢ Transporta vieniias ¢ Transports mnltm_ arhivs

Organizacija
Transportfidzekiis
Piekabe

Vaditajs

Transporta vienibas kods

No

21220513 15.45:42

52. attels. Sadala “Transporta vienibas arhivs”
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Labot transporta vieniby S

Sakuns Transparta vienibas Labot transporta vieniby —

Labot vienibu

Transporta vienibas kods*
Vaditajs*
Tramsporthidzekiis®

Prekabe

Organizicija*

53. artels. Sadala “Transporta vienibas labosana”

Madot varepotiidieth

Transportfideekdia : =
Pahabe:
Transports vienibes kods
Organizaciia :

Atzdot liwtodand no*

Adzdot lietodand Tats

Ovganizacija*

54. artéls. Sadala “Aizdot lietoSana transporta vientbu”
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Atdot lietosana transportlidzek)a vienibu IS

Sakurm © Transporis vienibes | Atdot lietodana tramaportfideekia vienibu RN

Atdot vien@u llotekanid

Transportiidzeklis : -
Plokabe :

Transporta vienibas kods :
Organizicija :

Atdet vienibu no*

Atdot vienibu lidz*

Organizacija®

55. attels. Sadala “Atdot lietoSana transporta vienibu”

7.4.  Aprekinu metodes

7.4.1. Atverot sadalu “Aprekinu metodes”, tiek atverts saraksts ar SIA “VMF Latvia”
noteiktajam kokmaterialu aprékinu metodém (56. attéls)
7.4.2. Sadala ir pieejama lietotajam ar organizacijas lomu “Uzméritajs” un globalo lomu

“Administrators”.

Oarishes Kade Agraksts
70 % e
- /0 SRR S it
70 ‘ wa 33 Tt
70 BT
so

56. artels. Klasifikatoru sadala “Aprékinu metodes”
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7.4.3. Darbibas ar “Aprekina metodem”

Nr. | Simbols

Nosaukums

Darbiba

1. P

Labot

Nospiezot pogu, tiek atverts logs, kura ir iesp&jams
labot aprékina metodes informaciju (57. attéls). Kad
dati izlaboti, nospiediet pogu <Atjaunot>.

Mainot informaciju par konkréto aprékina metodi,
“Aprekina metodes” forma, nospiediet pogu
<Saglabat>.

Dzest

Nospiezot pogu, tiek dzesta konkreta aprékina

metode.

Tievgala metode

Sakums / Aprékinu metodes -/

Aprékinu metodes labosana

Apraksts

Kods

Tizvgala metode

57. artéls. Klasifikatoru sadalas “Aprekinu metodes” datu labosana
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8. Sadala “Dokumenti”

8.1.  Uzspiezot uz sadalas nosaukuma “Dokumenti”, tiks atverts attiecigas sadalas skats (58.

attels). Saja sadala ir pieejami visi uznémuma koksnes pliismas dokumenti un to

informacija.

Dokumentu sarsksts

Sobums el Dwlaemsnne sanskon

I Y )

Dodurmanta siatuss

Daturs Scdr

Preap

Paaghdor sletac kods

Paresdbedjs

Darbitas W Sy Scatues  Prchs

o MED Al sty

Tigs Daturms ne
avesdotan Nusun

Pardeven Pavaddmen nurmers
Usmdrite na Lambein Rax

Transponts viandhan Pakatas v

PArdeviis Pirvadieljs  Transporea Piakabar  Pavasaioes Datuma Tige trewigatdje Selovwaces  Salstitie
whenihas ne " amun dokuments

oot DebmryMrcuage ?

"
N

58. artels. Sadala “Dokumenti”

8.2.  Saja sadala ir iespgjams meklet dokumentus p&c sekojodiem laukiem (59. attéls):

8.2.1. “Dokumenta statuss” — iesp&ja zvéleties vienu no sist€mas piedavatajiem dokumenta

statusiem — “Izveidots”, “Labots”, “Aizvietots”, “Dzests”.

8.2.2. “Tips” — izvélieties vienu no sistémas piedavatajiem dokumeta tipiem:

8.2.2.1.
8.2.2.2.
8.2.2.3.
8.2.2.4.

TDU (Deliverylnstruction) — tansportésanas darba uzdevums;
KVA (DeliveryMessage) — kokvedgja atskaite;

PF (ShipmentStatus) — piegades fakts;

TP (MeasuringTicket) — testéSanas parskats.

8.2.3. “Datums no” un “Datums Iidz” — laika periods no kura Iidz kuram dokumenti

registréti.

8.2.4. “Izveidotajs” — Uznémuma nosaukumu, kurs§ registr&jis dokumentu.

8.2.5. “Numurs” — registréta dokumenta numurs.

8.2.6. “Pircgjs” — uznémuma nosaukums, kas ir sortimenta pircgjs.

8.2.7. “Pardevgjs” - uzne@muma nosaukums, kas ir sortimenta pardevejs.
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8.2.8. “Pavadzimes numurs” — pirks$anas vai pardoSanas pavadzimes numurs.

8.2.9. “Piegades vietas kods”.

8.2.10. “Uzmeérits no” un “Uzmeérits 11dz” — periods, kura meklétas kravas uzmeritas.

8.2.11. “Parvadatajs” — parvadataja uznémuma nosaukums.

8.2.12. “Transporta vienibas nr.”

8.2.13. “Piekabes nr.”

8.2.14. “Aktivas piegades” — nospiezot pogu <Aktivas piegades> , tick atlasias un
atspogulotas “Kokvedgja atskaites”, kuram nav izveidots “Piegades fakts”.

8.2.15. <Meklet> () — ievadot informaciju kada no mekléSanas laukiem un
nospiezot $o pogu, tiek veikta attiecigo datu meklésana.

8.2.16. <Filtrét TP peéc datumiem> ( — nospieZot pogu, mekletie

dokumenti tiek sakartoti péc datumiem dilstosa seciba.

Dokumentu saraksts

Tazae Ooeumsrm Dohummetu sarwksts

Cubaneata statune

Datums Nds

Puckp

Tips Datuma ne

levwiddothys Nusnurs

Phrduriys Pavasrines numsr

Pleghdes viatas kads Lamivits no Usmibrins Nes

Phevndinin

Trmsaperta vienilias e Pohatees

59. artels. Dokumentu mekléSanas lauki

8.3.  Saja sadala ir pieejama sekojosa dokumenta informacija:

8.3.1.
8.3.2.
8.3.3.

“ID” — sistemas generéts dokumenta identifikators.
“Numurs” — dokumenta numurs.
“Statuss” — dokumenta statuss

8.3.3.1.  “Izveidots” — dokuments ir jauns, sistémas izveidots.
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8.3.3.2.  “Aizvietots” — konkrétam dokumentam ir izveidots jauns dokuments ar

8.3.4.
8.3.5.
8.3.6.
8.3.7.
8.3.8.
8.3.9.
8.3.10.
8.3.11.

8.3.12.
8.3.13.
8.3.14.

to paSu numuru.

8.3.3.3.  “Labots” —dokuments ir labots.

8.3.3.4.  “Dzésts” — dokuments ir anuléts.
“Pircgjs” — uznémuma nosaukums, kas ir kravas pircgjs.
“Pardevejs” — uznémuma nosaukums, kas ir kravas pardeve;js.
“Parvadatajs” — uznémuma nosaukums, kas ir kravas parvadatajs.
“Transporta vienibas nr.” — transporta vienibas numurs, kas parvadajis kravu.
“Piekabes nr.” — transporta vienibas piekabes numurs, ar kuru parvadata krava.
“Pavadzimes numurs” — pirkSanas vai pardosanas pavadzimes numurs.
“Datums” — datums, kura dokuments ievadits.
“Tips” — dokumenta tips:

8.3.11.1. “Deliverylnstruction” — tansportéSanas darba uzdevums;

8.3.11.2. “DeliveryMessage” — kokvedgja atskaite;

8.3.11.3. “ShipmentStatus” — piegades faksts;

8.3.11.4. “MeasuringTicket” — testéSanas parskats.
“Izveidotajs” — uznémuma nosaukums, kas registrejis dokumentu.
“Sekvences” — sekvences numuri.

“Saistitie dokumenti” — dokumenta numuri, ar kuriem §is dokuments ir saistits.

60. arzels. Dokumentu informacija
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8.4.  Ar dokumentiem ir iesp&jams veikt sekojosas darbibas.

Nr. | Simbols Nosaukums Darbiba

2. Pdf Nospiezot pogu, tiek saglabats un atveérts
“Testésanas parskats”.pdf dokumentu formata.

3. Bi PDF Nospiezot pogu, tiek saglabata un atvérta
elektroniska pavadzimes .pdf dokumentu formata.

] . Izveidot TDU ) ] ]
8.5.  Nospiezot pogu <lzveidot TDU> ( ), tiek atvérta forma, kura iesp&jams

ievadit datus, lai izveidotu dokumentu “Transporta darba uzdevums” (TDU) (punkts
9.2).

. L . Aizpildrt TP mérijumu formu
8.6.  Nospiezot pogu <Aizpildit TP mérijjumu formu> ( ) -

nospiezot pogu, tiek atvérta forma “TP merijjumu forma”, kura iesp&jams ievadit, saglabat
koksnes mérijjumu datus (61. attéls). Forma ir iesp&jams saglabat sekojosu informaciju:
8.6.1. “Uzmérisanas metode” — iesp&jams izveleties no izvelnes vienu no sist€émas
piedavatajam metodém — “Individiala” va “Kraujméra uzmeérisana”, obligati ievadams
lauks.
8.6.2. Pazime “Finierkluci” — ja nepiecieSams ievadit me&rjjumu par Finiera klu¢iem,
atzimejiet So pazimi.
8.6.3. “Pircgjs” — uznémuma nosaukums, kas ir kravas pircgjs, obligati ievadams lauks.
8.6.4. “Piegades adrese” — izp&jams izvEleties no izvelnes atbilstoSo piegades adresi, obligati
ievadams lauks.
8.6.5. “Pardevgjs” — uznémuma nosaukums, kas ir kravas pardevéjs, obligati ievadams lauks.
8.6.6. “Parvadatajs” — uznémuma nosaukums, kas ir kravas parvadatajs, obligati ievadams
lauks.
8.6.7. “Kravas pienemsana glabasana datums” — datums, kura krava piegadata pircgjam,
obligati ievadams lauks.
8.6.8. “Sertifikats” — sertifikata numurs.
8.6.9. “Pavadzimes datums”, obligati ievadams lauks.
8.6.10. “Pavadzimes numurs”, obligati ievadams lauks.
8.6.11. “Matricas numurs” — iesp&jams izvEléties no izvélnes atbilstoSo matricas numuru, ar

kuru krava tiek uzmeérita, obligati ievadams lauks.

56



SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTIL.1

Versija: 2.4.

Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

8.7.

8.6.12.
8.6.13.
8.6.14.
8.6.15.
8.6.16.

“Transporta vienibas numurs”.

“Vaditaja vards un uzvards”, obligati ievadams lauks.

“Kravas uzmériSanas datums”, obligati ievadams lauks.

“Uzmeritaja vards, uzvards vai organizacija”, obligati ievadams lauks.

Poga <Saglabat> - kad dati ievaditi, nospiediet So pogu.

61. astels. TP merfjumu forma

] o TP Mérijumi ) ]
Nospiezot pogu <TP mé&rijjumi> ( ), tiek atvérta forma “TP mé&rijjumu

saraksts”, kura redzami dati par ievaditajiem koksnes mérjjumiem. Forma ir redzami dati

par ievaditajiem koksnes mérfjjumiem (62. attéls):

8.7.1.
8.7.2.
8.7.3.
8.7.4.
8.7.5.
8.7.6.

“JesniegSanas laiks” — datums, kura mérfjuma dati ir registréti.

“Kravas pienemsanas glabasana datums” — datums, kura pardevejs sanémis kravu.
“Pavadzimes datums”.

UzmériSanas laiks — datums un laiks, kura krava uzmeérita.

“Pavadzimes numurs” — registrétas pavadzimes numurs.

“Pardevejs” — uznémuma nosaukums, kas ir kravas pardevejs.
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8.7.7. “Pircgjs” - uznémuma nosaukums, kas ir kravas pircgjs.

8.7.8. “Parvadatajs” - uznémuma nosaukums, kas ir kravas parvadatajs.

8.7.9. “Transporta vienibas numurs” — parvadataja transportlidzekla numurs.

8.7.10. “Matricas numurs”- atbilstosas matricas numurs, péc kuras krava tiks uzmérita.

8.7.11. “Vaditaja vards un uzvards” — parvadataja Sofera vards un uzvards.

8.7.12. “Uzmeritaja vards” — kravas uzméritaja vards un uzvards.

8.7.13. “Uzmerisanas metode” — izveleta uzmérisanas metode — “Individuala” vai
“Kraujméra”.

8.7.14. “Piegades adrese” — atziméta kravas piegades adrese.

8.7.15. “Sertifikats” — ievaditais sertifikata numurs.

8.7.16. “Publiskais pavadzimes ID”.

TP Mériuma saraksts

Sabire | TP M

Darsibas  Iemiegtanss Kravas Pavadiimes UzmirRanss Pavasalmes Pardwobjs Pirchjs  Plrvaditljs Tramgorta  Mawricas  Vaditas Uzmirnia Urmdys
ks panemianes Watwms ks iy vianRas ey vards vheds o
plakatand Uy un
dataamy ureierds

62. artels. TP merjjumu saraksts

8.8.  Forma “TP mérijumu saraksts”, , nospiezot uz ikonas “Atvért dokumentu” ( kb ), tiek
atverta forma “Atverts TP merfjjums”, kura redzami visi ievaditie merjjuma dati (63.

attels).
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Atvitres TP mérijue

Saburn T et Abwirts TF sl {pams

Tesrsogtanes badex: 2021 1330 17182 Kravas paremtsces glabltand datsens: 101 21.00 200020

Pavadzimen Satuma: S001 03 25 00 0 Urmbrttanas ladlas 20011132000

Favsdzime sumare Phrdmebje

Pardevd)s regatrioje sumury Pirdavi(s jurifishs adcese

Pirchje Phrwndianye:

Farvadhthps ragistricihas numurs Parvmddths jundinkd adrese

Franmgorts viendias sumisey Matrices murmurs

Vaditdjs wirds uv wrvirds: Uzrmiriiym vibrdx

Uerrbtibanes metode 100 L0AL Pregides adlrose

Sartifikata: Pisalnkaly pavarsimes i

Nepho lsnaglanac Sartimects Garums Tlowpals  Vidus Focgala  Reandhaie Mizas Lafuy Redvkcis Sarema  Br3ka Befbs 1 1. nkduts 1 3 hxluta 1 3 k)
laibs kads fem) dlametrs  dlametrs  gismesrs diamutrs  wwds Aameqrs  sedukcljs  kode  shaiy  lekluts sertimenta kklata  sartimerts  ibuts serte

mm) I i Imm) wm) bl hods Belks Nods hedba  hosds
ko ods kedy

63. artels. Atverts TP merijums

8.9.  Ievadot lauka “Meklet” vajadzigos parametrus, iesp&jams atrast konkrétus meérjjumu
datus (64. attels).

Mekl|&t:

64. artels. Lauks “Meklét”
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9. TransportéSanas dokumenti

Sistema ir iesp&jams izveidot 3 transportéSanas dokumentus:
» Transporta darba uzdevumu” (TDU);
» Kokvedgja atskaiti (KVA);
» Piegades fakts (PF).

9.1. Transporta darba uzdevums

Izveidot TDU
9.1.1. Sadala “Dokumenti”, nospiezot pogu “lzveidot TDU” ( ) ir iesp&jams

izveidot dokumentu “Transporta darba uzdevums” (TDU) (65.attgls).

TDU lzveide

TOU lzveice

Deokumenta numurs (tiks generdts, |a nav noradits)

Transporta vieniba*

Marsruta falls (Lkmz)
Choose Fie  No fie chosen

4 Komploknet krava

65. artels. Forma “TDU izveide”

9.1.2. Forma “TDU izveide” ir iesp&jams ievadit sekojoSus datus (66. attls):
9.1.2.1. “Dokumenta numurs” — ievadit esosu “Transporta darba uzdevuma”
numuru. Ja numurs netieks ievadits, sistéma to generés no jauna.
9.1.2.2. “Transporta vieniba” — izv€leties no piedavatas izvelnes atbilstoso
transporta lidzekla numuru. Izvélng tiek piedavati tie transporta

lidzekli vai transporta vienibas, kas saglabatas sistema.

Choose File

9.1.23. “Marsruta fails” — nospiezot pogu <Choose File> (

), iesp&jams pievienot marsruta datni .kmz formata.
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+ Komplektét kravu _
9.1.3. Nospiezot pogu <Komplektet kravu> ( ), tiek

pievienoti kravas dati:

9.1.3.1.  “Pircgjs” — organizacijas nosaukums, kas ir kravas pircgjs, obligati
ievadams lauks.

9.1.3.2. “Pardevgjs” — organizacijas nosaukums, kas ir kravas pardevgjs,
obligati ievadams lauks.

9.1.3.3. “Matrica” — atbilsto$as matricas numurs, obligati ievadams lauks.

9.1.3.4. “Piegades vieta” — kravas piegades vieta, tiek atspogulota automatiski,
ievadot pirc€ja organizacijas nosaukumu, obligati ievadams lauks.

9.1.3.5.  “Cirsmas adrese” — obligati ievadams lauks.

9.1.3.6.  Nospiezot pogu <Pievienot CirSanas Apliecinajumu> (

4+ Pievienot CirSanas Apliecindjumu o o
), tiek ievaditi cirS§anas

apliecinajuma dati:

9.1.3.6.1. “CA numurs”;
9.1.3.6.2. “Datums no”;
9.1.3.6.3. “Datums lidz”.

_ o ) + Pievienot Sertifikatu
9.1.3.7.  Nospiezot pogu <Pievienot Sertifikatu>, ( ),

tiek ievaditi sertifikata dati:
9.1.3.7.1. “Sertifikata numurs”;
9.1.3.7.2. “Sertifikata tips”;
9.1.3.7.3. “Datums lidz”.
9.1.3.8.  Nospiezot pogu <Pievienot EUDR apliecinajumu>, (

4+ Pievienot EUDR apliecinajumu o _ ..
), tiek ievaditu EUDR apliecinajuma

dati:
9.1.3.8.1. “Apliecinajuma kods”;
9.1.3.8.2. “Verifikacijas kods”.

. . I 4+ Pievi t pielik
9.1.3.9.  Nospiezot pogu <Pievienot pielikumu>, ( EVIETEEPEEETE y Un

<| Choose File | >, ir iesp&jams pievienot papildus datnes.
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. L. . 4+ Pievienot sortimentu
9.1.3.10. Nospiezot pogu <Pievienot sortimentu>, (

tiek pievienoti kravas dati:
9.1.3.10.1. “Sortiments”;
9.1.3.10.2. “Apjoms” (cmb).

) ) + Komplekt&t kravu
9.1.3.11. Nospiezot papildus poga <Komplektet kravu>, (

), ir iesp&jams pievienot datus par vél vienu kravu.

1L Krava ©

Pircejs* Pardevejs*
Matrica* Piegades vieta®
Cirsmas adrese*

4P r

+ 1

+

66. attels. Forma “TDU izveide” kravas izveidoSana

9.1.4. Nospiezot pogu <lesutit> (m), ievaditie TDU dati tiek saglabati sistéma un
izveidots dokuments “Transporta darba uzdevums”.
9.1.5. Kad dati ievaditi, saglabati un nosutiti, tie ir redzami forma “Dokumentu saraksts” (67.

attels).
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el T -

67. artels. Forma “Dokumentu saraksts” TDU dokumenta dati

9.2. Kokvedgja atskaite

9.2.1. Lai izveidoti dokumentu “Kokvedgja atskaite” (KVA), sadala “Dokumenti”
sameklgjiet saistito “Transporta darba uzdevumu” un, nospiezot uz dokumenta

ikonas, atveriet to. Lai izveidotu “Kokvedgja atskaiti”, nospiediet pogu <lzveidot

[zveidot KVA
KVA>( 5% I)(ss. attéls),
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Opcljas zveldot KVA it xm
Numurs / sekvence 1
CirSanas apliecindjums CA123
Matrica
Pardevéjs 1ID:4
Nosaukums:
Reg.nr:.
E-pasts:
Telefons : 3
Pircéjs ID:13
Nosaukums: | S
Reg.nr:.
E-pasts i
Telefons :
Parvadatéajs ID:
Nosaukums: |

68. arrels. Poga “Izveidot KVA”

9.2.2. Tiek atvérta forma “KVA izveide” (69. att€ls). Pamata informacija Saja dokumenta
tiek atspogulota no “Tansporta darba uzdevuma”. Forma jaievada:

9.2.3. “Pavadzimes numurs” — ja §is numurs nebis ievadits, sistéma to generés no jauna.

9.2.4. Pazime “Vienads dokumenta numurs” — ja §1 pazime tiek atziméta, lauka “Pavadzimes
numurs” tiek atspogulots TDU numurs.

9.2.5. “Apjoms uzkrauts” (cbm)

9.2.6. Poga <lIesitit> - nospiezot pogu, dokuments tiek saglabats un Izveidots dokuments
“Kokvedgju atskaite” (KVA).
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KVA lzveide

TOU KK_TEST 009 sekvence #1

Pardevd)s Pircdjs Parvadacdjs
Ao plamas flaru comrs Aoks00s plunas i cenirs NOKENOSE UMt QL Coner
L0000 010( VSO0 010X LVE0C300 00
1 1
Uzkrautana Plegddes vieta
Adress Latv)a LV 1004, Migs, Skastaines e, YA
Pavadzimes numurs * Viendds ar dokumenta numury
Sortiments 1 Apjoms planots {cbm) Apjoms urkrauts® {cbm)
Col saughokd | F&krns ragbaliiy 000000000

| s |
69. arrels. Forma “KVA izveide”

9.2.7. Forma “Dokumentu saraksts” ir pieejams dokuments “Kokvedgju atskaite” (KVA)
(70. un 71. attels).

PlrvaditaAly Transporta veenibas nr Pakabes nr

AKTIVAS progades

“

Oarbiibas @ Numer Stavess  Pieclis Phrdeviys  Plevadiudgs  Transparta  Mebabes  Pavadiioes Oatums  Tigs trveidotdje
enda o Ty
nr
14 INLIOJ6 ] WO LA \homits  Nikwes Hiwwe b A YA  TEST NPOC T U Deboer YAV vage LICEE
= ke sy e 1217 P
et cprnn (M W vy 1nsew Wy oy
e

70. artels. Dokuments “Kokvedgja atskaite” sadala “Dokumenti
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KPDCM-KVA-3502527

Sums © Dokumentt © Dokuments saraksts | KPDOM-XVA-3S00527

1D: 3502527 Datums: 20241217 10:02:30 Numurs: KPDCM-KVA-3502527
Parvadatajs Pardeve)s Pirct)s

o oo 1011

Nosuukums - ¢ Nosatkiams : ¢ Nosaukums - ¢

Adrese : | 1 Adrese : | ' Adrese - )
Reg.nr:! Regnr:< Reg.nr: ¢

Epasts: E-pants ) E-pasts 2|

Telefons: +, Telefons : Tebefor

w iegie om!

] 3502827

71. attels. Dokumenta “Kokvedgja atskaite™ dati

9.2.8. Sadala dokumenti, atrodot attiecigo KVA dokumentu, nospiezot uz <pdf> ikonu (")
ir iesp&jams saglabat vai nospiezot uz printéSanas ikonu - izprintét “Elektroniskas

pavadzimes” dokumentu (e-pavadzimi) (72. attgls).
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15.05.2024 Pavadzime TEST1234
Nosititajs: | 5 ) Nodoklu maksataja reg.: 4
Juridiski adrese: | PVN maksatdja Nr.: L
it
Sanéméjs: L < Nodoklu maksataja reg.: <
Juridiska adrese: L PVN maksataja Nr.: L faifaaease
It
Kravas parvadatajs: b A |Nodoklu maksitdja reg.: ¢
Juridiska adrese: [ PVN maksataja Nr.: L
< Transportlidzekla reg. Nr.: N

IzsniegSanas vieta: RT

CirSanas apl. Nr.: C

Sanemsanas adrese: L 7559 “

Saimnieciska darfjuma apraksts: pardosana

Atsauces: L

x e - Nosititais | Uzkrautais | lzcelsmes
Kokmaterialu nosaukums Mérv. :
daudzums | daudzums vieta
Bérzs | I Skiras zagbalkis m
Izsniedza: 15.05.2024 [Papildus informacija:
[ SR et FSC Controlled Wood SRF12338
Pienéma parvadasana: 15.05.2024
Pienéma:

72. arteéls. Elektroniska pavadzime

9.3. Piegades fakts

9.3.1. Laiizveidotu “Piegades faktu” (turpmak teksta — “PF”), sadala “Dokumenti”, atlasiet
“Kokvedgja atskaites”, kravam, kuras nav piegadatas — nospiezot pogu “Aktivas

piegades”.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
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i
e s Al

it aman ods levesdatapn Names
" [T Puendiine nasier
L T Usrrtefin wm et (W

oae HaRD v

 uan [ e v e |
73. attels. Pazime “Aktivas piegades”

9.3.2. Talak atrodiet saistito dokumentu - “Kokvedgja atskaiti” (turpmak - KVA), kurai

nepieciesams izveidot PF dokumentu. Atveriet So dokumentu, nospiezot uz numura

ikonas (74. attels).

Dakurmanta statuss Tigs Daturm ne
Oatums Sz tveidats)e Namure
Prodps Pardwets Pavadiirmes numurs

Plaghdon vietas o3 Uamidc=s no Uamdies N
Faruadbedpy Tramsports venibas nr Frokadees o

Darslkas 10 Nemun Seacum  Firckje Pardesdjs Parsadiaip Tramapacta Polabes Favadsime:s  Datwms Tign Isverdot e Sekwencer  Saistitie
Wiwnilsas e " ] dobumant)
" " TCEMAVA | imeete - . [ = Yt WG Obentemge | Kekswe \
I - - : n S Oate
- 1En e

133453 Taasiinunin hyw ezt « 2dum Debantytratnitsen  Kokstwe

74. artels. Aktivais KVA “Dokumentu” sadala

9.3.3. Tiek atvérta KVA dokumenta forma. Lai izveidotu “Piegades faktu”, nospiediet pogu

|zveidot PF
<lzveidot PF> ( ).
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Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

KPDGM-KVA-3502527

SR, Dakiieenh | Dehumentu sirskals < KPDEM-KVA-2502527

10: 3502527 Datums: 2024-12-17 100250 Numurs: KPDCM-KVA-3502527
Parvadacijs Pardevdjs Pirchjs

o A 0:
Nosaukums : Nosaukums : | 2 Nosaukums - |
Adrese - Adrese: | Adrese
Reg.nr: <, Regnr:! Reg.nr:5

Epasts i Epasnta Epasts :{
Telefons : Telefons: L Telefons £/

75. artels. Poga <lzveidot PF>

9.3.4. Piegades fakts ir izveidots un pieejams “Dokumentu” sadala.

=

99 8 0nng pm—es eve
—

Sebasviea wateat Tyw Saainn

Cutievn Vet ot Mamarn

resw Parcevep L )
Faghtee owtas ke Usrnbeis ax v et

Pavadinap Tramperte warites o *ababea rr

Sarbfas © N Suanums  Peoap Sateean LESETT TR Tramperta Fababes  Pavadioens  Satewn Ty Usedatns Sebhvsncas  Lanthie

Vemalaas v "~ A v ranti
=) — » . ’ = XD maTeestimu  Sstues ’ Eaiaallll
- :! P - WM

- [ - Rt

76. attels. Dokuments “Piegades fakts” sadala “Dokumenti”
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Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

KPDCM-PF 3379330

Sahums /| Dokomentl | Dokuments sarstsls — KPOOM-PE-357038

Opcijas \evesthor 17 a0t a1
o s
w KPDCM-PF3379330
TOU s0tftajn kamtake «
Transporta darba uidevems TESY1234
Matrica
m Numurs: |
Datwms: 207404151
Phrvaditdys »
Pirchs: !
Phrdevdjs
Tramsporta vieniba: ¢

77. attels. Dokuments “Piegades fakts”

9.3.5. Ja apstiprinot PF, nepieciesams ievadit iek$€jo pavadzimes numuru, nospiediet pogu

<lzveidot PF un ieksjo NR PvZ> (AR RN

KPODOM-KVA-3350281

LAkl Dokumant Dokumenty siaests — KFDOM-XVA-3390201
10: 3390281 Datums; 2024-11-19 16:50:22 Numurs: KPFDCM-KVA-3390281
Phrvaditajs Phrdevijs Phrcdjs
0 s [ B
Nosaukums © ¢ ' Nosaukums | Nosaukiams : |
Adrese : | Adrese : ! Adrese: |
Regnr:* Reg.nr ¢ Reg.nr:®
E-posts:| Eposts Eposts iy
Telefons : Telefons: Telefons :

78. artels. Poga <lzveidot PF+ieksgjo NR PVZ>

9.3.6. Tiek izveidots “Piegades fakts” un atvérta forma, kura iesp&jams ievadit “Ieksgjo PVZ

numuru”. P& numura ievades, nospiediet pogu <Nosutit>.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

[sdor PVE paiven)|

Bann Pl e L PRI pabvere

preen

rgades sdeeas

adrenat

Plrendinine

Jermtman (rwnas spbniivajema re

Padiveas SaLLEes

e skl PHE v

Norrea mamare
Tre=swate ver b rosvasy

VAR WA 0 sy

79. artels. “leksgjais pavadzimes numurs”

9.3.7. “Piegades fakts” pieejams sadala dokumenti.

Oartibas © Numurs Scatose  Peols  Pirdeve Farvadaage Transparta Flokabes  Pavaditmes Datumy Tigs trenidotis Sakvences Salstiie
ventias ne ~ Ny dakummnel
HRDE (ATva uveeiny - JMALD  shpmestimmn U Wik oo

il Hasn Wosant
VLCAO XA

MWoeitr

80. artels. “Piegades fakts” sadala “Dokumenti”

9.4. Transportesanas dokumentus ir iesp&jams iesiitit, izmantojot KpDC API servisu. lesiititos

dokumentus ir iesp&jams atrast sadala “Dokumenti”.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.

Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

TN

i i
) i

81. arrels. lesttitie “TransporteéSanas dokumenti “Dokumentu’ sadala

9.5. Kad ir iestits vai apstiprinats “Piegades fakts”, datus transportésanas dokumentos vairs

nav iesp&jams labot.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
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Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

© o o
g

10. Sadala “Atskaites”

Sadala “Atskaites ir pieejama tikai tad, ja organizacija ir noslégusi papildus vienoSanos
par $1 pakalpojuma izmantoSanu.

IS Dace atskaisu sadala ir pieejama lietotajiem ar sist€mas lomam <Pircgjs>, <Pardevejs>
un <Uzmeritajs>.

IS Dace atskaiSu sadala Sobrid ir pieejama lietotajam ar lomu “Administrators”,
“Ipasnieks” un “Gramatvedis” (“Owner”).

Katram lietotajam ir iesp&jams sagatavot un apskatit atskaites tikai par to uznémumu,
kuram lietotajs ir piesaistits.

Lai atvertu Atskaites sadalu, péc ielogoSanas sisteéma, galvenaja forma, nospiediet uz

izvelni <Atskaites> (82. attgls).

Profils
Saurne 1 Profifs

e ActieesIrators

Profila informiciia # laten

Virds Usvirds
Telefona ne

E-pasts

E==]

10.6.

82. artels. Izvélne “Atskaites”

Sadalas “Atskaites” rokasgramata ir pieejama dokumenta “KpDC IS Dace Atskaites

lietotaja instrukcija”.
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1
Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

11. Autorizacija Sistema ar dazadam Organizacijas lomam

11.1. Organizacijai ar lomu “Pardevéjs”

11.1.1. Autorizgjoties lietotajam ar lomu “Pardevéjs”, ir pieejamas sekojosas sisteémas sadalas
(83. attels):
o “Lietotaji” (tikai lietotajam ar lomu “Administrators”);
o “Matrica”;
o “Klasifikatori” — sortimentu un braku klasifikators;
o “Dokumenti”;
o “Atskaites” (pieejams, ja noslégts savstarpgjs Ligums/VienoSanas par sadalas
izmantoSanu un tikai lietotajam ar lomu “Administrators™);).

11.1.2. Lietotajam ar “Administratora” tiesibam ir pieeja pievienot jaunu matricu.

o .
bodhH Profils
Sums - Peaofils
e AATUTITIT 2800)

Y Mt Profila imformacije T

Virds Uzvieds
Telefona nr

E.pasts

83. artels. Organizacijas ar lomu “Pardevéjs” sakuma skats
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SIA “Koksnes pliismas datu centrs” KPDC.LTI.1

Versija: 2.4.
Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

11.2. Organizacijai ar lomu “Pircejs”

11.2.1. Autorizgjoties lietotajam ar lomu “Pardevejs”, ir pieejamas sekojosas sisteémas sadalas
(84. attels):
o “Lietotaji” (tikai lietotajam ar lomu “Administrators”;
o “Matrica”;
o “Klasifikatori” — sortimentu un braku klasifikators;
o “Dokumenti”;
o “PVZgalvenes”;
o “Atskaites” (pieejams, ja noslégts savstarp&js Ligums/VienoSanas par sadalas

izmantoSanu un tikai lietotajam ar lomu “Administrators”).

@' a
o Profils

Shkany © Prolls

e Adrmiisraters

Y Kasifikate Prutta irformdcts

Virds Urvirds
Telefona nr

Epasts

84. attels. Organizacijas ar lomu “Pircgjs” sakuma skats
11.2.2. Izn@mums vai papildus iesp€jas, ko paredz sistema §1s Organizacijas lomas lietotajam

ar lietotaja lomu (“owner/Administrators™) ir sadala “’Matricas”, kura uzspiezot uz

ikonas “Deaktivizét”o, ir iesp&jams deaktivizét konkréto matricu.(82. attels).
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Versija: 2.4.
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Matricas saraksts

+ Pevdentt junu Matrioy Atvart deakridzetss matrkcas Agrskatit plenakutos (Kops: ) Marnas matricas v Mekles
Darbibas D Pardevéjs & Fircijs & Statuss $ Sortimantu Aktivano & Aktivs tzveidaianas Plezimes
kodi ¢ fide $ datums ¢
’,n Nav 2024.09.30 2021.09.30
sstadita 000000 10:59:13
fe = Wl Aktvizésa 11121212 0214518
z 3.47:03
BO20wm Ativizéta M121212 202%.05-14 20210514
I 0000 10:06:11
EoOowmG Akinizeta 1212 2021.01.04 20210129
' 4 .

85. artels. Organizacijas ar lomu “Pircgjs” sakuma skats

11.3. Organizacijai ar lomu “Parvadatajs”

11.3.1. Autorizgjoties lietotajam ar lomu “Pardevéjs”, ir pieejamas sekojosas sisteémas sadalas
(86.attels):
o “Lietotaji” (tikai lietotajam ar lomu “Administrators”);
o “Klasifikatori” - sortimentu, braku un transporta klasifikators;
o “Dokumenti”;
o “Meklésanas auditi” (tikai lictotajam ar lomu “Administrators”);.

o

Profils

Lakuares - Prafils

e Adminacronon

Profila nformdoja

)

Vircs Uzyires
Tolefona nr

f-pasta

86. arrels. Organizacijas ar lomu “Parvadatajs” sakuma skats
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Versija: 2.4.

11.3.2. Nav pieejama sadala “Matricas”.

11.3.3. Sistémas lietotajam ar lomu “driver”/ “Lietotajs/Soferis” ir skatama tikai Organizacijas

profila pamatinformacija, informaciju taja nevar labot vai pievienot. Nav tiesibu skatit,

labot vai pievienot citas Sisteémas sadalas.

11.4. Organizacijai ar lomu “Uzmeéritajs”

11.4.1. Autorizgjoties lietotajam ar lomu “Uzmeritajs”, ir pieejamas sekojosas sist€mas sadalas

(87. attels):

@)

@)

@)

“Lietotaji” (tikai lietotajam ar lomu “Administrators”);

“Matrica”

“Klasifikatori” (tikai lietotajam ar lomu “Administrators”);

“Dokumenti”

“PVZ atskaites”

“Atskaites” (pieejams, ja noslégts savstarpgjs Ligums/VienoSanas par

sadalas izmantoSanu un tikai lietotajam ar lomu “Administrators”);).

Profils
Sakums ¢ Profils

e Adminsstrators ar FotoWeb tiesibam

Profila Informaciia & Labex

Vards Uzvards
Telefona nr

E-pasts

87. artels. Organizacijas ar lomu “Uzmeritajs” sakuma skats
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Informacijas sistémas Dace lietotaja rokasgramata Datums: 11.03.2025.

12. IzlogoSanas no Sistemas

12.1. Lai veiktu izlogo$anos no Sistémas, neatkarigi no Organizacijas lomas vai Sist€émas
. _. Ce C Y . . = Iziet
lietotaja lomas, ir janospiez uz ikonas “Iziet”

o o =]
Profils

Sakums / Profils

e Administrators

Profila Informdcija

Virds Uzviirds
Telefona nr.

E-pasts

88. artéls. 1zlogoSanas no Sisteémas

12.2. Sistemas lietotajs tiks automatiski aizvests uz autoriz€sanas Sist€mas skatu “Laipni lugti

papiNet sistema!”. Saja skata tiek atspogulots pazinojums: “Jiis esat veiksmigi izgajis no
sistémas.”

89. artels. Veiksmiga izlogoSanas no Sistémas
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